附件：
中铝国贸公开招聘岗位职责及任职资格条件
	招聘单位（简称）
	岗位
	岗位职责
	任职资格条件
	人数
	工作地点

	物商法
	总法律顾问助理
	1.法律审核与法律咨询，起草或审核合同、规章制度、涉及法律事项的三重一大事项、章程及有关重大决策等法律文件，解答有关生产经营法律咨询；
2.诉讼仲裁业务与法律纠纷管理；参与合同纠纷等各类纠纷案件的处置；协助开展法律纠纷案件管理工作，代理指定案件；参与案件统计及分析活动；
3.指导企业诉讼或仲裁案件处置，解答案件处理过程中有关法律咨询；
4.重大项目法律服务，负责组织法律尽调、参与商务谈判、负责项目法律文件起草与审核及提供其他必要的法律支持；
5.组织合同管理，整理拟定有关合同示范文本，收集整理合同管理各阶段信息和报表，组织开展合同检查等；
6.组织法律培训，讲解规章制度；
7.协助总法律顾问与服务单位进行协调对接，对部门开展日常管理；
8.完成上级交办的其他工作。
	1.研究生及以上学历（本科须为全日制），法学、法律类相关专业。年龄一般不超过40周岁，特别优秀的，年龄可适当放宽2岁；
2.通过国家法律职业资格证书（A证），专业基础扎实，具有10年以上法律事务相关工作经历，具备较强的案件分析研判能力，有法院工作经历或大宗商品贸易物流经验优先。
	1人
	北京

	
	中级法律顾问
	1.法律审核与法律咨询，起草或审核合同、规章制度、涉及法律事项的三重一大事项、章程及有关重大决策等法律文件，解答有关生产经营法律咨询；
2.诉讼仲裁业务与法律纠纷管理；参与合同纠纷等各类纠纷案件的处置；协助开展法律纠纷案件管理工作，代理指定案件；参与案件统计及分析活动；
3.指导企业诉讼或仲裁案件处置，解答案件处理过程中有关法律咨询；
4.重大项目法律服务，负责组织法律尽调、参与商务谈判、负责项目法律文件起草与审核及提供其他必要的法律支持；
5.组织合同管理，整理拟定有关合同示范文本，收集整理合同管理各阶段信息和报表，组织开展合同检查等；
6.组织法律培训，讲解规章制度；
7.完成上级交办的其他工作。
	1.研究生及以上学历（本科须为全日制），法学、法律类相关专业。年龄一般不超过35周岁，特别优秀的，年龄可适当放宽3岁；
2.通过国家法律职业资格证书（A证），专业基础扎实，具有6年以上法律事务相关工作经历，具备较强的案件分析研判能力，有法院工作经历或大宗商品贸易物流经验优先。
	1人
	北京


	中铝国贸所属淖尔陆港
	财务部会计岗
	负责公司的全盘账目处理，包括账务记录、凭证编制、账册登记等；对公司的各项业务进行准确的会计核算，包括收入、成本、费用、资产、负债等。
	1.年龄一般不超过35周岁；
2.本科及以上学历，财会相关专业；
3.持有会计师及以上相关资格证书者优先；
4.具有5年及以上相关工作经验。
	1人
	内蒙古乌拉特中旗甘其毛都镇

	
	财务部出纳岗
	负责银行账户的管理，包括开户、销户、账户信息变更等。处理各类银行存款、取款、转账、汇款等业务，确保资金的及时到账和支付。定期获取银行对账单，与银行日记账进行核对，并编制银行余额调节表。严格管理各类票据，包括支票、汇票、本票等。
	1.年龄一般不超过35周岁；
2.本科及以上学历，财会相关专业；
3.持有会计师及以上相关资格证书者优先；
4.具有5年及以上相关工作经验。
	1人
	内蒙古乌拉特中旗甘其毛都镇



